VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY PŘI ZÁKLADNÍ ŠKOLE KUNČINA, OKRES SVITAVY
Obecná ustanovení

Na základě ustanovení §30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán školy pro školské zařízení školní družinu tuto směrnici – vnitřní řád školní družiny. Směrnice je součástí organizačního řádu školy. Určuje pravidla provozu, stanoví režim ŠD, je závazný pro pedagogické pracovníky a má informativní funkci pro rodiče. Prokazatelné seznámení rodičů s tímto řádem provedou vychovatelky ŠD při zápisu žáků do ŠD. Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č.74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání.
Poslání školní družiny

Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. ŠD není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která ji odlišují od školního vyučování. Hlavním posláním ŠD je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace žáků, částečně také dohledu nad žáky.
Činnost družiny je určena přednostně pro žáky prvního stupně základní školy. K pravidelné denní docházce mohou být přijati i žáci z vyšších ročníků. Činností vykonávaných družinou se mohou účastnit i žáci, kteří nejsou přijati k pravidelné denní docházce do družiny. Družina může vykonávat činnost pro účastníky, nebo účastníky a jejich zákonné zástupce, i ve dnech pracovního volna.

Práva a povinnosti žáků školní družiny a jejich zákonných zástupců

Žák má právo
· na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí

· na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek

· být seznámen se všemi předpisy se vztahem k jeho pobytu a činnosti v družině

· na vzdělání a svobodu myšlení a projevu
Žák je povinen
· dodržovat vnitřní řád ŠD a odborných učeben

· dbát pokynů pedagogických pracovníků

· chovat se tak, aby neohrozil zdraví svoje a ostatních

· udržovat prostory školní družiny v čistotě a pořádku

· chránit majetek před poškozením, ztrátu či poškození majetku nahlásit vychovatelce

· účastnit se všech organizovaných činností ŠD

· chovat se slušně k dospělým i jiným žákům školy

Zákonný zástupce je povinen

· stanovit dobu pobytu žáka ve ŠD na zápisním lístku

· jakoukoli změnu oznámit písemně vychovatelce

· nahlásit změny kontaktních telefonů

· na přihlášce upozornit na zdravotní omezení žáka

Zákonný zástupce má právo
· informovat se na chování svého dítěte u vychovatelky

· vznášet připomínky a podněty k práci ŠD u vychovatelky nebo u ředitele školy

· být informován o činnosti školní družiny

· podat stížnost u vedení školy

· na sdělení školní družiny o úrazu žáka

· zažádat o uvolnění žáka / písemnou formou /

· odhlásit své dítě ze školní družiny / písemnou formou /

Pravidla vzájemných vztahů žáků, pracovníků školy a zákonných zástupců žáka
· žáci, pracovníci školní družiny a zákonní zástupci žáka se navzájem respektují, při vzájemném kontaktu dodržují zásady slušného chování
· zákonní zástupci žáka a pedagogičtí pracovníci podle svých schopností a možností spolupracují na výchově a vzdělávání žáků
· případné spory řeší pedagogičtí pracovníci a zákonní zástupci žáka věcně a bez emocí, v případě potřeby vyhledají pomoc při řešení sporu u vedení školy nebo u metodika prevence
· žák se ve školní družině chová slušně k dospělým i jiným žákům školy, dbá pokynů pedagogických a provozních pracovníků
· žák se chová tak, aby neohrozil zdraví svoje i jiných osob
Provoz a vnitřní režim školní družiny
Provozní doba školní družiny: 11,25 – 15,30 hod.

Při nevyzvednutí žáka do stanovené doby rodiči, vychovatelka nejdříve dle možností informuje telefonicky rodiče žáka a osoby uvedené na přihlášce dítěte do ŠD a bude informovat ředitelku školy.
Oddělení se naplňuje nejvýše do počtu 25 žáků. Do školní družiny přicházejí žáci po skončení vyučování pod vedením vychovatelky. Pokud ostatní třídy končí později, předá děti vychovatelce učitelka, která vyučovala poslední hodinu. 
Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování / odpočinkové, rekreační a zájmové činnosti/ V době řádných prázdnin není zajišťován provoz ŠD. V době mimořádných prázdnin nebo mimořádného volna je činnost družiny zajištěna, s případným omezením podle pokynů hygienika.
Rodiče a další návštěvníci do místnosti ŠD nevstupují.

ŠD může zřizovat zájmové kroužky a další činnosti, které jsou uskutečňovány mimo stanovenou provozní dobu ŠD.

Přihlašování a odhlašování žáků
Přihlašování a odhlašování žáků ze ŠD je prováděno na základě písemných žádostí rodičů.
Vychovatelka zajišťuje přihlašování a odhlašování žáků, vybírání poplatků, předávání informací rodičům.

Úplata je splatná předem, platí se na celý školní rok. Škola přijímá platby v hotovosti a to 500Kč.
O zařazení dětí do školní družiny rozhoduje ředitel školy.

 Rodiče nebo jiní zákonní zástupci žáka přihlášeného k  pravidelné docházce do družiny sdělí družině rozsah docházky žáka a způsob odchodu žáka z družiny; tyto údaje jsou zaznamenány v  zápisním lístku. Omluvu nepřítomnosti žáka v družině, odchylky od  docházky žáka nebo pokud má žák odejít ze ŠD jinak či s jinou osobou,   než je obvyklé a je uvedeno na zápisním lístku, sdělí rodiče tuto   skutečnost vychovatelce písemně. Předem známou nepřítomnost žáka ve školní družině   zákonný zástupce oznámí písemně.

V docházkovém sešitě je zaznamenáván příchod a odchod žáka.
Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků, ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
Pro činnost ŠD platí stejná ustanovení o BOZP jako ve školním řádu, pokud ŠD pro svoji činnost využívá odborné učebny( např. tělocvična, cvičná kuchyň, dílny….), řídí se příslušnými řády pro tyto učebny.  Žáci přihlášeni do ŠD jsou poučeni o BOZP a záznam o poučení je uveden v třídních knihách.
Vychovatelka odpovídá za svěřené žáky po celou dobu pobytu v ŠD, dbá na dodržování pitného režimu.

Mimo budovu ZŠ a ŠD zodpovídá vychovatelka za 25 žáků. Žáci jsou na začátku školního roku poučeni o bezpečnosti silničního provozu, během roku je poučení opakováno. Pokud dojde k situaci, že se počet žáků navýší nad 25, je pověřena doprovodem žáků další osoba.

Žáci se chovají ukázněně, dbají na bezpečnost svoji, svých spolužáků a ostatních pracovníků školy, aby nezpůsobili úraz sobě ani druhým. Každý úraz je žák povinen ihned nahlásit vychovatelce, která poskytne první pomoc, popř. zajistí lékařské ošetření a vyrozumí vedení školy a zákonné zástupce.
Žák nenosí ŠD předměty, které nesouvisí s výukou a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo jiných osob. Cenné předměty, včetně mobilních telefonů odkládá pouze na místa určená vychovatelkou.

Je zakázáno nošení, distribuce a zneužívání návykových látek.

Projevy šikany, násilí a diskriminace jsou v prostorách školy a školní družiny přísně zakázány, za porušení budou projednány se zákonným zástupcem.

Pokud žák soustavně narušuje školní řád a činnost školní družiny, může být rozhodnutím ředitele z družiny vyloučen.

Podmínky zacházení s majetkem školy a školní družiny ze strany žáků
Žáci jsou povinni pečovat o majetek školy( hračky, výtvarné potřeby, interaktivní tabuli, nábytek, apod.) a ochraňovat jej před ztrátou a poškozením.
U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy, školní družiny, majetku žáků, učitelů či vychovatelky žákem je vyžadována úhrada od rodičů žáka, který poškození způsobil.

Žáci a zaměstnanci školy odkládají osobní majetek pouze na místa k tomu určená. Do školy žáci nosí pouze věci potřebné k výuce.

Ztráty věcí v ŠD hlásí žáci neprodleně své vychovatelce. Žáci dbají na dostatečné zajištění svých věcí. Za ztrátu osobní věci nesloužící k činnostem ve školní družině, nenese ŠD žádnou odpovědnost.

Vnitřní řád školní družiny je platný od 1.9.2020
Pedagogická rada projednala Vnitřní řád školní družiny dne 31.8.2020
Lenka Skácelíková                                                              Mgr. Miloslava Hutirová
vychovatelka                                                                                ředitelka školy

